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Se video med vejledning

• Vejledning i deltagelse i Microsoft Teams-møde finder du her (se videoen med lyd): 
https://www.youtube.com/watch?v=hYHktumAOtQ&feature=youtu.be



Sådan deltager du

Tryk på 
‘Deltag i Microsoft Teams-møde’, 
som findes i mødeindkaldelsen



Sådan deltager du (2)

Tryk her



Mikrofon og kamera

Tryk her



Navn på deltager

Skriv dit fulde navn
- og tryk ‘deltag nu’



Du vil herefter blive
lukket ind i mødet



Sluk kamera

Start med at slukke kamera



Mikrofon

Sluk for mikrofon (mute).
Tænd kun mikrofon, når du skal tale



Åbn chat-funktionen for at få ordet

Tænd for chat-funktionen.
Her beder du om ordet…….



Sådan får du ordet under mødet

Når du ønsker ordet, så skriver du 
"Ønsker ordet" i denne boks –
og så trykker du send. 

Du bliver herefter optaget på en 
taleliste.


