Vejledning ved brug af
Microsoft Teams

Marts 2020

Noget at leve af. Noget at leve for.




Se video med vejledning

» Vejledning i deltagelse i Microsoft Teams-mgde finder du her (se videoen med lyd):
https://www.youtube.com/watch?v=hYHkiumAOtQ&feature=youtu.be

Noget at leve af. Noget at leve for.



Sadan deltager du

Kontormgde - status - Mgde

Indswt  Formatériekst Gennemse  Hizlp  © Fortel mig, hvad du vil foretage dig

Q’Ej xmkalender D ﬁ Eﬂ \/ ’? x Q(_ ZvVissom:  [MOptaget - O

Privat

! Hgj prioritet

Gem St (3 . Aftale Planiegnir Registrering  Deltagi  Mgdenoter Acceptér Forelgbig Afsld  Svar Pamindelse: Ingen _|Gentagelse Tidszoner Kategoriser 3
og luk - Teams-made - B ¥ Lav prioritet
Handlinger Vis Teams-made  Mgdenoter Besvar Indstilinger & Meerker

@ Accepteret af Karen Jensen den 15-03-2020 1425

Arrangar MajBritt Kahl

Emne Kontormade - status

sted Microsoft Teams-made

Starttidspunkt |t 17-03-2020 | 1300 - Hele dagen
Sluttidspunkt ti 17-03-2020 M 1330 -

15/3-20 mbka

Deltag med en enhed til videomade
teams@meetme.lf.dk VTC-made-id: 1226370568
Alternativ vejledning til VTC-opkald

| deft mappe [E} Kalen kje@If.dk

Noget at leve af. Noget at leve for.
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Tryk pa
‘Deltag i Microsoft Teams-mgde’
som findes i mgdeindkaldelsen




Sadan deltager du (2)
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Microsoft Teams

Tryk her

Din browser understatter ikke Teams-mader.

Du far den bedste mgdeoplevelse ved at brug g€ 1 Microsoft Edge

Hent Teams-appen

Har du allerede Teams-appe

Eams-app

Deltag i Microsoft Edge

Tredjepartsmeddelelser

Noget at leve af. Noget at leve for.




Mikrofon og kamera
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Klik pa Ja sa andre kan se og here

dig i madet.

oqg fa en bedre

else.
Vil du lade teams.microsoft.com bruge dit webcam og din mikrofon? Nej
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Noget at leve af. Noget at leve for.

Tryk her
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- 0g tryk ‘deltag nu’

Vaelg indstillinger for lyd og video for

Megde nu

4‘\

N

S

Karen Jensen| Deltag nu

[ T == O & Enheder

Andre muligheder for deltagelse

1 fra

1344
2 <}
g’l ) Dan 17-03-2020 20

Noget at leve af. Noget at leve for.
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Du vil herefter blive
lukket ind i madet
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Nogen i madet burde snart lukke dig ind
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Noget at leve af. Noget at leve for.




Sluk kamera

Noget at leve af. Noget at leve for.

Start med at slukke kamera




Mikrofon

Sluk for mikrofon (mute).
Teend kun mikrofon, nar du skal tale

Maj-Britt Kahl

Noget at leve af. Noget at leve for.




Noget at leve af. Noget at leve for.

Abn chat-funktionen for at fa ordet

Teend for chat-funktionen.
Her beder du om ordet.......




Sadan far du ordet under mgdet

Noget at leve af. Noget at leve for.

Nar du gnsker ordet, sa skriver du
"@nsker ordet" i denne boks —
og sa trykker du send.

Du bliver herefter optaget pa en
taleliste.




